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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

SARA OCCELLI

Luglio 2023 - IN CORSO
Azienda Isola — Terno d'Isola
Istruttore direttivo Ufficio del Personale

Marzo 2022 - Luglio 2023
Azienda Isola — Terno d'lsola
Istruttore amministrativo area Progettazione Sociale

Ottobre 2021 — Aprile 2022

Castelli s.r.l. - Treviolo

Impiegata addetta back office commerciale

Registrazione e gestione della documentazione inerente i rapporti di lavoro
Pianificazione interventi presso i clienti

Attivita di segreteria e supporto alla clientela

Ottobre 2018 — Ottobre 2021

Phi Informatica - Stezzano

Consulente presso Tenaris — area Information Technology

Produzione e gestione in lingua inglese di documentazione tecnica e operativa di sistemi
informativi industriali

Creazione di pagine wiki e archivi multimediali indirizzati agli utenti finali;

Project management.

Settembre 2019

Azienda Isola — Terno d'lsola

Tirocinante presso I'azienda speciale consortile per i servizi alla persona
Verifica atti amministrativi quali determinazioni e contratti d’appalto;
Inserimento e controllo fatture;

Controllo e verifica pratiche in ambito gestione del personale;



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

Ottobre 2017 — Agosto 2018

Phi Informatica - Stezzano

Consulente presso Tenaris

Produzione e gestione in lingua inglese di documentazione tecnica e operativa di sistemi
informativi industriali

Dicembre 2014 — Gennaio 2017

Phi Informatica - Bergamo

Consulente presso Tenaris

Produzione e gestione in lingua inglese di documentazione tecnica e operativa di sistemi
informativi industriali

Project management

Maggio 2014 — Novembre 2014
Tenaris - Dalmine
Stagista nell’area Information Technology

2013-Gennaio 2017
Pub Jamaica — Paladina
Addetta sala

2013 - 2014
Gioielleria Histoire d’Or - Curno
Commessa addetta alle vendite

Aprile- maggio 2011
Clinica San Francesco - Bergamo
Stage scolastico di 80 ore

Febbraio 2024
Universita Pegaso e RCS University
Master di | livello in Risorse Umane e Nuove Organizzazioni

Settembre 2015 - Ottobre 2019

Universita degli studi di Bergamo

Dipartimento di Scienze aziendali, economiche e metodi quantitativi

CdL triennale in Economia Aziendale — Commercio estero e mercati finanziari

Gennaio 2017- Maggio 2017

Université Grenoble Alpes — France

IUT 2 - Insitut Universitaire de Technologie 2

Partecipazione al programma inglese “Entrepreneurship in Europe”

2008 - 2013

Istituto Superiore “G. Maironi da Ponte” — Diploma di Perito aziendale e corrispondente in lingue
estere

ITALIANA



ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

INGLESE / FRANCESE |/ TEDESCO
B2 / B2 | A2
B2 / B2 | A2
B2 / B2 | A2

Ottime capacita di relazionarsi in gruppo e di lavorare in team
Comunicativa con la clientela

Predisposizione alla vendita e ad attivita d'ufficio

Disponibilita alla flessibilita di orari

Disponibilita a svolgere attivita all'estero

Patente europea per 'uso del computer, ECDL
Attestato corso di sicurezza sul lavoro e HACCP.

B, automunita.

Vari hobbies: viaggiare, leggere, tennis e musica (suono il clarinetto).

Aggiornato al 31.01.2025



