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ISTRUZIONE E
FORMAZIONE |

(da 1993 — al 1998) Laurea in Scienze Politiche
indirizzo politico - economico
Universita' Statale degli Studi di Milano - ltalia

(da 1988 al 1993) Maturita scientifica mini
sperimentale (due lingue
straniere per i 5 anni)

Lussana - Bergamo

ESPERIENZE
PROFESSIONALI m
(attuale) Istruttore direttivo contabile
Azienda Speciale Consortile Isola Bergamasca Bassa Val San Martino
Azienda territoriale per i servizi alla persona
= Responsabile Area Amministrativo -contabile e servizio monitoraggio debiti informativi regionali
= Contabilita e bilancio, registrazione fatture e banche, rapporti con fornitori ei comuni soci
(dal 2003 ~ a dicembre Impiegata contabile con mansioni di controllo e coordinamento
2015) '
societa elaborazione dati - studio commercialista
= Contabilita dello studio: fatturazione attiva, registrazione fatture e banche, emissione riba,
sdd, solleciti clienti, recupero crediti
= Gestione liste clienti e carichi lavoro, controllo lavori eseguiti
= Contabili ordinaria, semplificata, professionisti, F24,controllo avvisi e cartelle
esattoriali,cassetti fiscali e previdenziali, IMU, TASI
= modelli dichiarativi: iva, 730, 770 sempiificato e ordinario, Unico PF- SP - SC, Irap
(da ottobre 2001 — a luglio Impiegata contabile
2003)

societa di consulenza - commercialista
contabilitd, modelli dichiarativi: 730, 770 semplificato, Unico PF-, Irap

(da febbraio 2000~ a giugno Communication Account

2001)
agenzia di pubblicita e pubbliche relazioni
= Ufficio stampa per clienti settore informatico, organizzazione eventi (conferenza stampa,
meeting aziendali, incentive per partner)
= gestione acquisti e rapporti con i fornitori
(da marzo 1999 —a Impiegata ufficio marketing e commeiciale
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gennaio 2000)
Societa di servizi finanziari

« Supervisione call center servizi

= redazione e creazione manuali informativi, report statistici, presentazioni
= gestione acquisti e rapporti con i fornitori

= rapporto con esercizi convenzionati per servizi erogati

= supporto agli agenti per la vendita servizi

(dal 1993 - a fine 1998) Promoter, hostess in fiera, intervistatrice, venditrice
periodo universitario
Aziende varie

Attivitd a contatto con il pubblico per la vendita, la presentazione di prodotti o servizi
Attivita o settore commercio, contatto con il pubblico

COMPETENZE PERSONALI o
Lingua madre ltaliano
Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Inglese Livello base Livello medio Livello base Livello base Livello media

Nel 1998 conseguito attestato “Upper intejnnediage level” presso Harrow House
Iinternational college LTD Londra riconosciuto dal British Councif

Francese Livello base Livello base Livello base Livello base Livello base
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