NON
BUSTA N. 4 CSTTRTA

IL CANDIDATO INDICHI ESCLUSIVAMENTE LA RISPOSTA CHE REPUTA ESATTA. IN
SEDE DI VALUTAZIONE VERRANNO ASSEGNATI 2 PUNTI ESCLUSIVAMENTE IN
PRESENZA DI RISPOSTA CORRETTA

1. Cosa si intende per PEC?

a) Posta Elettronica Cartacea;
b) Posta Elettronica Certificata;
c) Posta Emessa Certificata.

2. La determinazione a contrattare o a contrarre e, ai sensi dell’art.192 del d.lgs.
n.267/2000 e s.m.i.:

a) Apposita determinazione del responsabile del procedimento di spesa, che precede
alla stipulazione dei contratti, che indica il fine che con il contratto si intende
perseguire, I'oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali, le
modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di
contratti pubblici e le ragioni che ne sono alla base;

b) La fase del procedimento di spesa attraverso la quale, in base ai documenti atti a
comprovare il diritto acquisito del creditore, si determina la somma certa e liquida da
pagare nei limiti dell'ammontare dell'impegno definitivo assunto;

c) Apposita determinazione della Giunta Comunale, che precede alla stipulazione dei
contratti, che indica il fine che con il contratto si intende perseguire, I'oggetto del
contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali, le modalita di scelta del
contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti pubblici e le

ragioni che ne sono alla base;

3. Ai sensi del TUEL a cosa devono ispirarsi gli amministratori degli enti locali,
nell'esercizio delle loro funzioni?

a) Ai principi di imparzialita e di buona amministrazione;

b) Al diritto di proprieta altrui;

c) Al rispetto di genere.

4. U'attivita di gestione ordinaria di un’azienda speciale consortile & affidata a?
a) Al Presidente del C.D.A.;

b) Al Revisore dei Conti;

c) al Direttore;



IL CANDIDATO ARGOMENTI IN MERITO ALLE SUCCESSIVE DOMANDE.

1. IL CANDIDATO PARLI DELLA FIGURA DEL DIRIGENTE: FUNZIONI E RESPONSABILITA

DELLA DIRIGENZA,
CONFERIMENTO DI FUNZIONI DIRIGENZIALI.

2. ILCANDIDATO ILLUSTRI COS’E L’ASSEMBLEA CONSORTILE DI UN’AZIENDA SPECIALE
CONSORTILE, QUALI SONO LE SUE COMPETENZE E DA CHI E COMPOSTA.

3. IL CANDIDATO PRENDENDO ATTO DELLA SEGUENTE SITUAZIONE PROVI A
DELINEARE UNA MODALITA CHE REPUTA APPROPRIATA:

LA COLLEGA CHE LAVORA NELLO STESSO UFFICIO E STATA RIPRESA DAL
RESPONSABILE PER UN ERRORE IN UN DOCUMENTO E DOVRA CORREGGERLO, MA
NON CONOSCENDO LA SOLUZIONE GLIELO CONFIDA.



PROVA DI IDONEITA’ DI INFORMATICA. IL CANDIDATO INDICHI ESCLUSIVAMENTE
LA RISPOSTA CHE REPUTA ESATTA.

1. I'file con estensione ".doc" vengono solitamente aperti con?
a) Microsoft Word;

b) Microsoft Excel;

c) Microsoft Access.

2. Che cos’é la fatturazione elettronica certificata?

a) Fatturazione standard mandata via e-mail;
b) Fatturazione cartacea mandata con raccomandata con ricevuta di ritorno;

c) Fatturazione in formato digitale.

PROVA DI IDONEITA’ DI INGLESE. IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL BRANO
SEGUENTE

HI! NICE TO MEET YOU! MY NAME IS JOHN SMITH. | AM 19 AND A STUDENT IN
COLLEGE. | GO TO COLLEGE IN NEW YORK. MY FAVORITE COURSES ARE GEOMETRY,
FRENCH, AND HISTORY.

ENGLISH IS MY HARDEST COURSE.
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BUSTA N. 7 SSNIeSTIVE

IL CANDIDATO INDICHI ESCLUSIVAMENTE LA RISPOSTA CHE REPUTA ESATTA. IN
SEDE DI VALUTAZIONE VERRANNO ASSEGNATI 2 PUNTI ESCLUSIVAMENTE IN
PRESENZA DI RISPOSTA CORRETTA

1. Che cos’é il GDPR?
a) General Documention Privacy Report ¢ il regolamento legislativo che disciplina la

documentazione inerente le procedure d’appalto;

b) General Data Protection Regulation & il regolamento europeo che disciplina il modo
in cui le aziende e le altre organizzazioni trattano i dati personali;

c) General Device Private Regulation e il regolamento aziendale che disciplina il
rapporto lavorativo tra i dipendenti dell’Ente Pubblico

2. Cosa si intende per protocollo informatico?
a) E' un timbro in ceralacca che garantisce la chiusura delle buste contenente

documenti riservati;

b) E’ la registrazione di documenti in partenza ed in arrivo che giornalmente viene
fatta in un Pubblica Amministrazione;

c) E" un provvedimento adottato dal medico, al fine di garantire la protezione sanitaria
dei lavoratori nei confronti del rischio lavorativo.

3. Ai sensi dell’art. 4 del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62, il dipendente pud accettare per
sé o per altri regali o altre utilita:

a) Si, previa autorizzazione del Sindaco;

b) Solo quelli d’uso di modico valore;

c) No, mai.

4. Qual & I'organo che approva il Piano Programma in un’Azienda Speciale Consortile?
a) L’Assemblea Consortile;

b) Il Consiglio di Amministrazione;

c) Il Direttore;



IL CANDIDATO ARGOMENT!I IN MERITO ALLE SUCCESSIVE DOMANDE.

1. TRASPARENZA ED  ANTICORRUZIONE. OBBLIGHI PER LA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE.

2. IL CANDIDATO ILLUSTRI QUAL E LA DIFFERENZA TRA UNA DELIBERA E UNA
DETERMINA.

3. IL CANDIDATO COSA FAREBBE AFFRONTANDO LA SEGUENTE SITUAZIONE:

IN UFFICIO RACCOGLIENDO DEI DOCUMENTI PER ALCUNI CITTADINI CHE SONO STATI
BENEFICIARI DI CONTRIBUTI ECONOMICI RICONOSCE IL NOMINATIVO DI UNA
PERSONA CHE LEI CONOSCE MOLTO BENE E CHE FREQUENTA.



PROVA DI IDONEITA’ DI INFORMATICA. IL CANDIDATO INDICHI ESCLUSIVAMENTE
LA RISPOSTA CHE REPUTA ESATTA.

1. Con quali di questi programmi posso visualizzare un file PDF?
a) Microsoft Excel;

b) Paint per Windows 10;

c) Edge oppure Chrome o altri browser.

2. Che cos’é Microsoft Word?
a) Microsoft Word & un programma di videoscrittura prodotto da Microsoft,

distribuito con licenza commerciale;
b) Microsoft Word & un programma di calcolo dedicato alla produzione e gestione di

fogli elettronici;
¢) Microsoft Word & un programma di grafica semplice per disegni e rappresentazioni

visive.

PROVA DI IDONEITA’ DI INGLESE. IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL BRANO
SEGUENTE

THEY LIVE ON MULBERRY STREET IN BOSTON. SOMETIMES THEY VISIT ME IN NEW
YORK. I AM HAPPY WHEN THEY VISIT. MY MOM ALWAYS BRINGS ME SWEETS AND

CANDY WHEN THEY COME. | REALLY MISS THEM, TOO!
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BUSTA N. 8

IL CANDIDATO INDICHI ESCLUSIVAMENTE LA RISPOSTA CHE REPUTA ESATTA. IN
SEDE DI VALUTAZIONE VERRANNO ASSEGNATI 2 PUNTI ESCLUSIVAMENTE IN
PRESENZA DI RISPOSTA CORRETTA

1. Gli enti locali provvedono a:

a) La gestione economica della comunita:

b) Tutte le funzioni amministrative che riguardano la popolazione ed il territorio
comunale, precipuamente nej settori organici dei servizi alla persona e alla comunita,
dell'assetto ed utilizzazione del territorio e dello sviluppo economico, salvo quanto
non sia espressamente attribuito ad altri soggetti dalla legge statale o regionale,
secondo le rispettive competenze;

c) La viabilita e trasporti, la protezione della flora e della fauna parchi e riserve
naturali, i servizi sanitari, dj igiene e profilassi pubblica, e le funzioni connesse alla
istruzione secondaria dj secondo grado ed artistica ed alla formazione professionale.

2. Che cos’& il TUEL?

a) Testo Unico Enti Locali

b) Testo Unificato Europeo Legislativo;
c) Testo Univoco Elementi Lavorativi.

3. Il Piano di Zona é:

a) Lo strumento di Programmazione in ambito locale della rete d’offerta sociale;

b) Un documento sulla progettazione edilizia locale;
¢) Lo strumento di Programmazione economica dell’azienda speciale consortile.

4. L'atto amministrativo viziato da difetto assoluto dj attribuzione é...
a) annullabile

b) nullo

c) sanabile



IL CANDIDATO ARGOMENTI IN MERITO ALLE SUCCESSIVE DOMANDE.

1. DESCRIVERE LA DISCIPLINA DELLE AZIENDE SPECIALI CONSORTILI E RELATIVI ATTI
FONDAMENTALI (ATTO COSTITUTIVO, STATUTO).

2. IL CANDIDATO ILLUSTRI COSA E UNA DETERMINAZIONE E QUALI SONO | SUOI
ELEMENTI ESSENZIALL.

3. IL CANDIDATO COME AGIREBBE NELL’AFFRONTARE LA SEGUENTE SITUAZIONE:

IN UFFICIO BISOGNA RISPONDERE ALLE CHIAMATE DEI CITTADINI CHE STANNO
PARTECIPANDO AD UN AVVISO PER FISSARE GLI APPUNTAMENTI. IL SIGNOR ROSSI
VORREBBE PARLARE CON IL RESPONSABILE PERCHE HA ALCUNE DOMANDE DA
PORRE, MA IN QUEL MOMENTO IL RESPONSABILE E IMPEGNATO.



PROVA DI IDONEITA’ DI INFORMATICA. IL CANDIDATO INDICHI ESCLUSIVAMENTE
LA RISPOSTA CHE REPUTA ESATTA.

1. Se in Windows apriamo il programma "Paint" abbiamo intenzione di:
a) Inviare messaggi;

b) Disegnare;

c) Effettuare calcoli.

2. Quali di questi indirizzi & sbagliato?
a) http://www.google.it

b) https://www.google.it

c) http://www.google

PROVA DI IDONEITA’ DI INGLESE. IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL BRANO
SEGUENTE

EVERY YEAR WE GO TO FLORIDA. WE LIKE TO GO TO THE BEACH. MY FAVORITE BEACH
IS CALLED EMERSON BEACH. IT IS VERY LONG, WITH SOFT SAND AND PALM TREES. IT

IS VERY BEAUTIFUL.
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BUSTA N. 9 W

IL CANDIDATO INDICHI ESCLUSIVAMENTE LA RISPOSTA CHE REPUTA ESATTA. IN
SEDE DI VALUTAZIONE VERRANNO ASSEGNATI 2 PUNTI ESCLUSIVAMENTE IN

PRESENZA DI RISPOSTA CORRETTA

1. Ai sensi dell’art. 1, comma 3 della legge 328/2000, quali sono i soggetti a cui
Ccompete la programmazione e I'organizzazione del sistema integrato di interventi e

servizi sociali?

a) Esclusivamente le Regioni e lo Stato;
b) Esclusivamente gli Enti Locali e le Regioni;
c) Gli Enti Locali, le Regioni e lo Stato.

2. Ai sensi delle norme sulla tutela della privacy, cosa si intende per trattamento dei
dati?

a) La mera operazione di elencazione dei dati in ordine alfabetico;

b) La colorazione dei dati secondo la diversa tipologia di genere, et3, ecc;

c) Qualunque operazione o complesso di operazioni, effettuati anche senza I'ausilio

di strumenti
elettronici, concernenti la raccolta, la registrazione, I'organizzazione, ecc.

3. Come si puo definire il “procedimento amministrativo”?
a) Una serie di atti concatenati fra loro e diretti tutti allo scopo di pervenire ad un

provvedimento finale;
b) Un insieme di attivitd informali che devono precedere l'adozione di un

provvedimento finale;
c) Un insieme di comportamenti cui sono tenuti gli Organi della Pubblica

Amministrazione.

4. L'accesso civico generalizzato concerne:
a) gli atti di gara per le forniture di beni, servizi e affidamenti di lavori;

b) la selezione del personale;
c) i documenti e i dati detenuti dalla Pubblica Amministrazione - ulteriori rispetto a

quelli gia oggetto di pubblicazione per legge — fermo restando il requisito
dell'interesse pubblico o privato meritevole di tutela.



IL CANDIDATO ARGOMENTI IN MERITO ALLE SUCCESSIVE DOMANDE.

1. BILANCIO PREVENTIVO E BILANCIO CONSUNTIVO. CARATTERISTICHE E
DIFFERENZE.

2. IL CANDIDATO ILLUSTRI COS’E IL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE DI UN’AZIENDA
SPECIALE CONSORTILE, QUALI SONO LE SUE COMPETENZE E CHI LO ELEGGE.

3. IL CANDIDATO COME AGIREBBE NELL’AFFRONTARE LA SEGUENTE SITUAZIONE:

UNA DONNA CHIAMA IN UFFICIO PERCHE VUOLE PARLARE CON IL COORDINATORE DI
UN CENTRO PER DISABILI, GESTITO DALL’AZIENDA, PER AVVISARLO DELL’ASSENZA

DEL FIGLIO PERCHE AMMALATO.
IN QUEL MOMENTO NON E POSSIBILE FARE IL TRASFERIMENTO DELLA TELEFONATA.



PROVA DI IDONEITA’ DI INFORMATICA. IL CANDIDATO INDICHI ESCLUSIVAMENTE
LA RISPOSTA CHE REPUTA ESATTA.

1. Che cos’e un browser?

a) Programma per consultare sul proprio desktop documenti esclusivamente interni
e privati;

b) Programma per navigare in internet che inoltra la richiesta di un documento alla
rete e ne consente

la visualizzazione;
c) Programma per consultare esclusivamente la posta elettronica certificata.

2. Ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 cos’e lo SPID?
a) Sistema Pubblico di Decentramento amministrativo;

b) Sistema Pubblico dell’ldentita Digitale;
c) Servizio Pubblico Informatizzazione e Dematerializzazione.

PROVA DI IDONEITA’ DI INGLESE. IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL BRANO
SEGUENTE

| LIKE TO MAKE SANDCASTLES. SOMETIMES THERE ARE DOLPHINS AND WHALES IN
THE WATER! EVERY MORNING WE LOOK FOR SHELLS IN THE SAND. | FOUND FIFTEEN
BIG SHELLS LAST YEAR. | PUT THEM IN A SPECIAL PLACE IN MY ROOM.






